
INSTRUCTIVO PARA SOLICITAR 
CONSTANCIA DE ESCOLARIDAD
Y CERTIFICADOS DE NOTAS

SOLICITE EL SERVICIO
Solicite el formato  en la recepción de la institución o envíe 
la información por el correo electrónico según sea el caso. 
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1. Efectivo: Pago directamente en la recepción del colegio.
2. Pago por transferencia consignación en el banco Davivienda:
Cuenta Corriente No.0483 6999 7167 Ref. P99006-14
A nombre de Hnas. Colegio de La Presentación Piedecuesta
Valor a cancelar depende de la solicitud que realice.

TENEMOS DOS OPCIONES DE PAGO:

Si realiza el pago en Davivienda, por favor enviar soporte de pago 
al correo secretaria@colprespiedecuesta.edu.co

Asunto: solicitud certificado/constancia de estudio / constancia pagos
realizados vigencia escolar año….
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En el texto del correo por favor indicar lo siguiente:
- Escribir el nombre del estudiante para quien solicita la constancia o certificado:
nombre completo y el grado que se encuentra cursando en el año 2022 si es
para certificar pagos realizados en el año anterior se debe adjuntar fotocopia
de la cedula de quien figure como acudiente financiero año 2021.
- Número de tarjeta de identidad o registro civil y el lugar de expedición del
estudiante.
- Indicar si es para caja de compensación familiar o pagos realizados año
anterior, o años de estudio para certificado de notas.
- Adjuntar fotocopia del documento de identidad por las dos caras o Registro
civil del estudiante si es del grado transición a 2°primaria- debe ser legible.

Toda constancia de estudio o certificado de notas que se solicite en la
recepción del colegio, o por el correo con el soporte de pago de lunes a
viernes (para pago el día viernes que sea antes del medio día), son ocho
días hábiles para la expedición y entrega del documento. Para certificados
de notas que soliciten de años anteriores al 2014 si son 15 días hábiles
para su elaboración y entrega.

Cualquier inquietud con gusto será atendida.
                   Bibiana Hernández Reaño
                          Secretaria General 
                       WhatsApp 3228067318


